POLITICA DE PRIVACIDAD DE SISTEMAS DOCUMENTALES, S.L.

SISTEMAS DOCUMENTALES, S.L. desea poner en conocimiento de los usuarios del
sitio web, su politica respecto del tratamiento y proteccién de los datos de caracter
personal que obtiene y recoge con motivo de la visualizacién del sitio o de la
utilizacion de los servicios ofrecidos en el mismo.

Por dato de caracter personal se entenderd cualquier informacion numérica,
alfabética, grafica, fotografica, aclUstica o de cualquier otro tipo concerniente a
personas fisicas identificadas o identificables.

éCuando se recogen datos de caracter personal de los usuarios en el sitio
web?

SISTEMAS DOCUMENTALES, S.L. informa a sus usuarios que la recogida de datos
de caracter personal a través del sitio web puede realizarse, a través del envio de
un correo electronico a las direcciones electrdnicas sisdoc@sisdoc.es,
informatica@sisdoc.es y documentacion@sisdoc.es, siempre que el usuario
incluyese en el mismo algun dato de caracter personal. Asimismo, en los casos en
que se recojan datos personales por SISTEMAS DOCUMENTALES, S.L. mediante el
uso de formularios al efecto, SISTEMAS DOCUMENTALES, S.L. incluird la
informacidon preceptiva del articulo 5 de la LOPD indicando en cada caso un aviso
expreso, preciso e inequivoco acerca de:

a) De la existencia de un fichero o tratamiento de datos de caracter
personal, de la finalidad de la recogida de éstos y de los destinatarios de la
informacién.

b) Del caracter obligatorio o facultativo de su respuesta a las preguntas que
les sean planteadas.

c) De las consecuencias de la obtencién de los datos o de la negativa a
suministrarlos.

d) De la posibilidad de ejercitar los derechos de acceso, rectificacidn,
cancelacién y oposicion.

e) De la identidad y direccién del responsable del tratamiento o, en su caso,
de su representante.

Asimismo, SISTEMAS DOCUMENTALES, S.L. le informara expresamente de
cualquier otra informacién complementaria que resulte necesaria conforme a la
Legislacion vigente en cada momento.

Si el usuario no desea que SISTEMAS DOCUMENTALES, S.L. someta a tratamiento
sus datos personales, le rogamos se abstenga de cumplimentar, si fuera el caso, los
formularios existentes en el sitio web.

Por tratamiento de datos personales se entenderd aquellas operaciones y
procedimientos técnicos de caracter automatizado o no, que permitan la recogida,
grabacion, conservacion, elaboracion, modificaciéon, bloqueo y cancelacién, asi
como las cesiones de datos que resulten de comunicaciones, consultas,
interconexiones y transferencias.
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Finalidad de la recogida y tratamiento de datos personales

Respecto de los datos personales recogidos por e-mail y/o en su caso, la
cumplimentacién de los formularios web, las finalidades de tratamiento seran las
siguientes: contestar a su comunicacién; atender su solicitud de informacion;
incluirle en la agenda de contactos a usted o a la empresa a la que pertenece,
facilitar futuras relaciones comerciales o gestionar la relacién comercial actualmente
existente, llevar a cabo las comunicaciones necesarias a través del usuario,
remitirle la documentaciéon necesaria o informacién solicitada, asi como mantener
un histérico de relaciones comerciales y de comunicaciones.

La comunicacion de datos a SISTEMAS DOCUMENTALES, S.L. -en caso de
producirse por parte del usuario- debe ser veraz, exacta y actual.

Si el usuario es menor de edad o incapaz, SISTEMAS DOCUMENTALES, S.L.
advierte de la necesidad de contar con el consentimiento de sus padres tutores o
representantes legales para la comunicaciéon de sus datos personales, por lo que
SISTEMAS DOCUMENTALES, S.L. ruega que se abstenga de utilizar el servicio de
correo electrénico y/o cumplimentacion de formularios si no cuenta con el
consentimiento de padres, tutores o representantes legales, no siendo en otro caso
SISTEMAS DOCUMENTALES, S.L. responsable de las actuaciones del menor o
incapaz.

Derechos que asisten al usuario como titular de sus datos personales

SISTEMAS DOCUMENTALES, S.L. informa a los usuarios de los derechos que le
asisten en virtud de la LOPD. El usuario podra en todo momento conocer que datos
han sido recabados y tratados por SISTEMAS DOCUMENTALES, S.L. sobre su
persona; rectificar la informacion que resulte inexacta; cancelar dichos datos u
oponerse a su tratamiento, limitado este Ultimo derecho a los casos en que no sea
necesario su consentimiento para el tratamiento de sus datos, siempre que una ley
no disponga lo contrario, y cuando existan motivos fundados y legitimos relativos a
una concreta situacion personal, o cuando el tratamiento de sus datos personales
se efectle con fines publicitarios y de prospeccion comercial.

El ejercicio de estos derechos por parte del usuario debera realizarse dirigiendo una
comunicacidn escrita, junto con la fotocopia del Documento Nacional de Identidad u
otro medio valido en derecho que acredite la identidad del usuario, a la siguiente
direccion: SISTEMAS DOCUMENTALES, S.L., calle San Antonio 18, 46110 Godella
(Valencia) o aquella que le sustituya en el Registro General de Proteccion de Datos.
Dicha comunicacion contendra la siguiente informacion:

a) Nombre y apellidos del usuario.

b) Peticién en que concreta la solicitud.

c) Domicilio a efectos de notificaciones, fecha y firma del usuario.
d) Documentos acreditativos de la peticiéon que formula, en su caso.

SISTEMAS DOCUMENTALES, S.L. pone en conocimiento de los usuarios que el
ejercicio de estos derechos es personalisimo, por lo que Unicamente el propio
usuario podra ejercer dichos derechos respecto de los datos personales de los que
es legitimo titular. No obstante, y en los casos en que excepcionalmente se admita,
el representante autorizado del usuario podra ejercitar los derechos que a este le
asisten en los términos expuestos, siempre que acompafe la mencionada
comunicacidon con el documento acreditativo de tal representacion.
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SISTEMAS DOCUMENTALES, S.L. informa que el ejercicio de los citados derechos
por un tercero no autorizado legalmente por el usuario, podria suponer la comision
del delito de descubrimiento y revelacion de secretos previsto por el apartado
segundo del articulo 197 del Cddigo Penal, castigado con penas de prisidén de uno a
cuatro afios y multa de doce a veinticuatro meses; sin perjuicio de otras
consecuencias a las que debiera enfrentarse a consecuencia de cualesquiera
acciones civiles o administrativas a las que tuvieran derecho tanto el usuario
legitimo titular de los datos personales, como SISTEMAS DOCUMENTALES, S.L..

Cookies

Las cookies son un conjunto de caracteres que se almacenan en disco duro o la
memoria temporal del ordenador del usuario cuando éste accede a las paginas de
un sitio web, en este caso a las correspondientes a www.sisdoc.es con la finalidad
de agilizar el acceso a los servicios y contenidos ofrecidos, identificando -
principalmente- con la maxima celeridad a cada usuario y sus preferencias de
acceso, navegacién y/o visualizacion del sitio web.

Las cookies se asociaran Unicamente con un usuario anénimo y su ordenador, no
proporcionando el nombre y apellidos del mismo excepto en el caso de que el
usuario haya procedido bien a personalizar su programa navegador bien a crear
una cuenta de usuario para acceder y/o ejecutar diferentes acciones en el sistema
operativo que el usuario tenga instalado en el ordenador que emplee para navegar
por Internet, con informacidon que permita identificar al usuario o hacerle
identificable.

No obstante, en caso de que las cookies depositadas en el ordenador del mismo
pudieran identificar al usuario por las razones anteriormente expuestas, el usuario
queda advertido que SISTEMAS DOCUMENTALES, S.L. no tiene intencion alguna de
proceder a la recogida y tratamiento de los datos de caracter personal del usuario
contenidas en las citadas cookies, por lo que SISTEMAS DOCUMENTALES, S.L. no
ostentara la condicién de responsable de dichos datos conforme a lo dispuesto por
la LOPD.

Aunque la mayoria de los navegadores aceptan automaticamente cookies, si el
usuario no desea que se instale en su disco duro una cookie, tiene la posibilidad de
configurar su navegador para ser avisado en su pantalla de la recepcién de cookies
y para impedir la instalacion de éstas en su disco duro. Para ello, deberd consultar
las instrucciones y manuales de su navegador.

Recomendaciones a los usuarios

SISTEMAS DOCUMENTALES, S.L. recomienda a los usuarios que utilicen las ultimas
versiones de los programas informaticos dada la incorporacion en estos de mayores
medidas de seguridad.

Igualmente SISTEMAS DOCUMENTALES, S.L. recomienda a los usuarios utilizar los
mecanismos de seguridad que tengan a su alcance (servidores Web seguros,
criptografia, firma digital, firewall, etc.) para proteger la confidencialidad e
integridad de sus datos en la medida en que le resulte necesario, dado que existen
riesgos de suplantacién de la personalidad o violacién de la comunicacion.
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SISTEMAS DOCUMENTALES, S.L. recuerda a los usuarios que Internet no siempre
es todo lo segura que deseariamos, por lo que deben adoptar las medidas técnicas
necesarias y adecuadas con el fin de evitar el tratamiento no autorizado de sus
datos.

SISTEMAS DOCUMENTALES, S.L. advierte a los usuarios que siempre que
proporcionen informacion personal por Internet por medio de correo electrénico,
grupos de noticias, foros de discusion, etc., tengan presente que dicha informacion
puede ser recaba y tratada con finalidades no deseadas por los usuarios, por lo que
SISTEMAS DOCUMENTALES, S.L. recomienda a los usuarios que se informen sobre
las politicas de confidencialidad y privacidad de los sitios en linea que visiten.

SISTEMAS DOCUMENTALES, S.L. advierte a los usuarios que tengan presente que,
salvo que empleen mecanismos de cifrado, el correo electrénico en Internet no es
seguro. Los mensajes de correo y los foros de discusién pueden ser objeto de
falsificacion y suplantacion de personalidad, lo que debe tenerse en cuenta siempre
que se usen. Si no quieren publicar su direccion de correo electrénico, configuren
su navegador para que no deje su direccién de correo en los servidores web a los
que acceden.
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